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	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Kadro Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Kartların sisteme tanımlamalarını yapmak,

· Bankaya yaptığı ödemelerin dekontlarını muhasebe yetkilisine süresi içerisinde teslim etmek ve bir örneğini saklamak,
· Akıllı Kart Sistemi ile ilgili defter kayıtlarını düzenli bir şekilde tutmak,

· Herhangi bir sebeple, kartların bloke edilme ve blokenin kaldırılma işlemlerini ve takip etmek,

· Üniversite genelinde kart yükleme mutemetleri ile ilgili işlemleri takip etmek,

· Sistemin düzenli ve verimli çalışmasına yönelik ilgili yazılım firmasıyla koordinasyonu sağlamak ve işlemleri takip etmek,

· Yemekhane, mutemet ve güvenlik verilerinin günlük aktarımlarını sağlamak,

· İşlerinin zamanında ve düzenli yapılmasından Şube Müdürü, Daire Başkanı ve Harcama Yetkilisine karşı sorumludur.


	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanununa tabi çalışıyor olmak.
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	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Ertuğrul CEYLAN
	Kalite Koordinatörlüğü
	Prof. Dr. Bülent ŞENGÖRÜR
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